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1. MUC PiCH

Quy dinh thong nhét trach nhi¢m, thoi gian thyc hién, trinh ty, cach thirc nhan
tai san da ké bién @ trir vao tién dugc thi hanh an.

2. PHAM VI

Quy trinh ap dung d6i v6i: Tha truong, cac Phé Thu truéng duge phan cong,
Chép hanh vién, Ké toan, van thu, duong su trong vu viéc thi hanh én;

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015;
- Luét Th1 hanh 4n dan su sb 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luat stra dbi, bd
sung mét s diéu ciia Lut Thi hanh 4n dan su 56 64/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

- Nghi dinh s6 62/2015/ND CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s6 diéu cta Lu4t Thi hanh 4n dan su;

- Nghl dinh s6 33/2020/ND CP ngay 17/3/2020 cua Chinh phu stra ddi, bd sung
mot sO diéu cta Nghi dinh sé 62/2015/NB CP ngay 18/7/2015 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot sb diéu cuia Lu4t Thi hanh 4n dan su va Luat sira doi,
bd sung mot sb diéu ciia Luat Thi hanh 4n dan su;

- Thong tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 cua B Tu phap huéng dan mét
s6 thu tuc vé quan ly hanh chinh va biéu miu nghi€p vu trong thi hanh 4n dan su;

- Thong tu lién tich s6 11/2016/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC ngay 01/8/2016
cia Bo Tu phap, Toa an nhén dan t6i cao, Vién kiém sat nhan dén t6i cao quy dinh mot
s6 van dé vé thu tuc thi hanh 4n dan su va phdi hop lién nganh trong thi hanh an dan su;

- Thong tu s6 216/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia B Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, nop, quan ly va str dung phi thi hanh 4n dén su.

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
THADS: Thi hanh an dan sy
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1. NOIDUNG QUY TRINH
5.1 Co sé phap ly

- Luét Thi hanh an dan sy s6 26/2008/QH12 ngay 14/ 11/2008; Luat sira ddi,
b6 sung mét s§ didu cua Luat Thi hanh 4n dan su sb 64/2014/QH13 ngay
25/11/2014;

- Nghi dinh s6 62/2015/ND- CP ngay 18/7/2015 cta Chinh phti quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu cua Luéat Thi hanh an dan su;

- Nghi dinh 56 33/2020/ND- CP ngay 17/3/2020 cua Chinh phu sira dbi, bd
sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 62/2015/ND- CP ngay 18/7/2015 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi hanh 4n
dan su va Ludt stra ddi, bd sung mot sé didu ciia Luét Thi hanh &n dan su;

- Thong tw b 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 cua Bo Tu phap hudng
din mét sb thu tuc vé quéan ly hanh chinh va biéu méu nghiép vu trong THADS;

- Théng tu lién tich s§ 11/2016/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC ngay
01/8/2016 cua Bo Tu phap, Toa an nhén dan t5i cao, Vién kiém st nhan dan tbi
cao quy dinh mot s6 vén dé vé thu tuc thi hanh 4n dan sw va phéi hop lién nganh
trong THADS;

- Thong tu s6 216/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d thu, ndp, quan ly va str dung phi thi hanh an dén su.

3.2

Thanh phén hé so Ban chinh | Ban sao

1. Pon dé nghi nhan tai san dé trir vao tién duogc thi %
hanh 4n hodic Bién ban thoa thuin giita ngudi duge thi
hanh &n va nguoi phéi thi hanh an vé viéc nhén tai san
da ké bién dé trir vao tién duogc thi hanh 4n hodc bién
ban giai quyét viéc thi hanh an ghi nhéan sy théa thuin
gilta nguoi duoc thi hanh 4n va nguoi phai thi hanh 4n
vé viéc nhén tai san di ké bién dé trir vao tién dugc thi
hanh én;

2. Chirng minh nhén dan, thé cin cudc hodc ho chiéu. X

5.3

S6 lrong hé so

01 bd
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5.4 | Thoi gian xir ly
Theo quy dinh
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phén 1 cura
5.6 | Lé phi
Mirc phi thi hanh 4n din sy phai nop theo quy dinh tai Thong tu sb
216/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctiia By Tai chinh quy dinh murc thu, ché do
thu, ndp, quéan ly va st dung phi thi hanh 4n dan su
5.7 | Quy trinh xit ly cong viéc

QUY TRINH XU’ LY CONG VIEC

TT Trinh ty Trach nhi¢m | Thoi gian | Bidu miuw/Két qua
Bl | Nop don dé nghi nhan tai san | Neudiduoe | Gio hanh Don d nghi
dé trlr vao tién duoc thi hanh | thi hanh 4n/ chinh BM.NV.02.01
an Nguoi dugce
iy quyén
Nop bién ban théa thuan giira Bién ban thoa thuin
ngudi dwoc thi hanh 4an va BM.NV.02.02
ngudi phai thi hanh 4n vé viée
nhan tai sin da ké bién dé trir
vao tién dugc thi hanh 4n
Nop bién ban giai quyét viéc Bién ban giai quyét
thi hanh 4n ghi nhin sy thda BM.NV.02.03
thuén gitta nguoi dugc thi
hanh 4n va nguoi phai thi
hanh an vé viéc nhén tai san
da ké bién dé trir vao tién
duoc thi hanh an
B2 |Tiép nhan hd so va phiéu| Bophinmot | Giohanh | Phidu nhan don
nhan don, hen ngay tra két clra chinh BM.NV.02.04
qua
B3 | Phén cong xir ly hd so Lanh dao Chi | 01 ngay

cuc
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B4

Thém dinh ho so:

- Trudng hop hé so khong ding
quy dinh, cin stra chita, bd
sung, théng bao cho ngudi duge
thi hanh an khong qua 03 ngay,
néu rd ly do.

- Truong hop, hd so dap ung
yéu cau, thuc hién budc tiép
theo.

Chép hanh
vién

03 ngay

Van ban théng bao
cho nguoi dugc thi
hanh an

B5

Chuin bi hd so béo cdo Lanh
dao Chi cuc vé viée nguoi
duoc thi hanh 4n dé nghj nhan
tai san da ké bién dé trir vao
tién dwoc thi hanh 4an va
phuong 4n gidi quyét tiép theo

Chap hanh
vién

02 ngay

B6

Duyét hd so dé nghi

Lanh dao Chi
cuc

02 ngay

B7

Théng bdo cho nguoi phai thi
hanh an vé viéc nguoi duoc
thi hanh d& nghi nhan tai san
da ké bién & trir vao tién
dugc thi hanh an

Thoéng bao cho ngudi duge thi
hanh 4n, nguoi phai thi hanh
4n vé viéc ban giao tai san cho
nguoi dugce thi hanh an theo
thoa thuin dé trir vao tién
duoc thi hanh an

Chép hanh
vién

02 ngay

Thong bao nhén tai
san dé trir vao tién
thi hanh an
BM.NV.02.05

B8

Ghi nhén y kién cta nguoi
phéi thi hanh an. Trudng hop
ngudi phai thi hanh én khong
nhat tri thi ¢ quyén nop du sb
tién thi hanh 4an va chi phi thi
hanh an dé 14y lai tai san dua
ra ban diu gid

Nguoi duge
thi hanh éan,
nguoi phai thi
hanh an/
nguoi dugce
uy quyén

30 ngay

Bién ban giai quyét
BM.NV.02.03

B9

Xt ly thong tin, yéu cdu cia
nguoi dugc thi hanh én, nguoi

Chap hanh
vién

03 ngay
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phai thi hanh an
- Néu nhét tri giao tai san cho
ngudi dugc thi hanh an dé trur
vao tién duoc thi hanh an thi
1én phuong an giao tai san cho
nguoi duoc thi hanh an dé trir
vao tién duoc thi hanh an;
- Néu nguoi phai thi hanh 4n
khong nhét tri ma khoéng ndp
dt sb tién thi hanh 4n, chi phi
thi hanh an thi thyc hién giao
tai san cho nguoi duogce thi
hanh 4n dé trir vao tién duoc
thi hanh an.
B10 | Phé duyét phuong 4n giao tai | Lanh dao Chi | 03 ngay
san cho ngudi dwoc thi hanh | cuc
én dé trir vao sb tién duoc thi
hanh an
B11 | Giao tai san cho nguoi dugc | Chép hanh | Thoi gian
thi hanh 4n dé trir vao tién vién theo quy
duoc thi hanh an dinh ctia
phap luéat
va tinh
hinh thuc
té
B12 | Thu phi thi hanh an dan su Chap hanh Sau khi Bién lai thu phi
vién, nhén tai Quyét dinh thu phi
Ngudi duge san BM.NV.02.06
thi hanh an
6. BIEU MAU
TT Ma hiéu Tén Biéu méu
1. |BM.NV.02.01 Don dé nghi nhan tai san dé trir vao tién duoc thi hanh 4n
2. | BMINV.02.02 Bién ban thoa thuén vé viéc nhén tai san da ké bién dé trur
vao tién duoc thi hanh an
3. | BM.NV.02.03 Bién béan giai quyét thi hanh 4n dén sy
4. | BMLNV.02.04 Phiéu nhan don
5. | BM.NV.02.05 Thong bio vé d& nghi nhén tai san da ké bién dé trr vao tien
dugc thi hanh an
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6. BM.NV.02.06 Quyét dinh thu phi THADS
7. HO SO CAN LUU
TT Hob so lvu

1. | Pon dé nghi nhén tai san dé trir vao tién duoc thi hanh an

2. | Bién ban thoa thudn gilta ngudi duoc thi hanh én va nguoi phai thi hanh dn vé viée
nhan tai san da ké bién d trir vao tién duge thi hanh 4n

3. | Bién ban giao tai san

4. | Quyét dinh thu phi

5. | Bién lai thu phi
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